
 

Stellenbeschreibung Assistenz Mittagessen     
   
 
 
Bezeichnung der Institution 

 
Verein Familienzentrum Bezirk Affoltern  
 

 
Funktion des/der Stelleninhaber/in 

 
Assistenz Mittagessen 
 

 
Vorgesetzter der Stelleninhaberin 

 
Köchin Mittagessen /  
Sektorleitung Service / BL 
 

 
Unmittelbar zugeteiltes Personal 

 
keines 

 
 
Stellvertretung 

 
Köchin Mittagessen  
 

 
Zielsetzung der Stelle 

 
Die Stelleninhaberin ist zuständig für: 

 die regelmässige Reinigung und Unterhalt 
des Inventars und der Räumlichkeiten  

 Unterstützung des Kochs/der Köchin bei der 
Zubereitung der Menüs 

 Werbung  
 Verantwortung Reinigung / Sauberkeit 
 Verantwortung Küche  

 
Seine/ihre Bereiche umfassen:  

 Zubereitung Menü  
 Vorbereitung der Räumlichkeiten inkl. Tische 
 Getränkeausschank  
 Reinigung des Arbeitsbereichs 
 Zusammenarbeit mit der Sektorleitung 

Service 
 Zusammenarbeit mit allen Teammitgliedern 

vom Kafi Lollipop 
 

 
Aufgaben Assistenz Mittagsessen 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Unterstützung bei der Menü Gestaltung 
 Unterstützung beim Einkauf von Lebensmittel 

 
Küche: 

 Zubereitung Salate/Gemüse/Suppe 
 Zubereitung des Menüs  
 Waschen, Rüsten und Schneiden 
 Sorgfältige Reinigung des Arbeitsbereichs im 

Anschluss  
 

Kafi Lollipop: 
 Vorbereitung der Tische für angemeldete 

Personen 
 Getränkeausschank 
 Kaffeeausschank 
 Abrechnung und Kassen-Verantwortung 



 

 
Aufgaben Assistenz Mittagsessen 

 
Allgemein: 

 Mitarbeit bei der Gestaltung und Versand der 
Anmeldeflyer 

 Zusammenarbeit mit dem Koch/der Köchin 
 Zusammenarbeit mit der Sektorleitung 

Service 
 Zusammenarbeit mit allen Teammitgliedern 

Kafi mit Spielzimmer 
 

 Regelmässige Reinigung sämtlicher 
Schränke in der Küche 

             (bei Bedarf täglich ein Schrank) 
 Regelmässige Reinigung vom Kühlschrank 

(zwei-wöchentlich) 
 Regelmässige Reinigung Abfall Schrank 

(täglich) 
 

 
Kompetenzen der Stelleninhaberin 

 
 gemäss Betriebsreglement 
 Selbständiges Erledigen aller Aufgaben 
 

 
Zusammenarbeit mit anderen Stellen 
 

 
 Leitung Kafi Lollipop 
 Sektorleitung Service 
 Betriebsleitung 

 
Mitarbeit in Arbeitsgruppen, Gremien, 
Ressorts usw. 
 
 Innerbetriebliche Sitzungen: 
 

 
 
 Sitzungen mit Köchin und Sektorleitung Service 
 Mitarbeiterinnen-Forum 

 
 
Anforderungen an die Stelleninhaberin 
 
Fachlicher Bereich: 
 
 
 
Persönlichkeit: 
 
 
 

 
 
 

 Abgeschlossene Ausbildung und Berufserfahrung 
(von Vorteil)  

 Deutsch in Wort und Schrift  
 
 soziales Engagement 
 offen für Neues und Anliegen Dritter 
 selbständig & effizient  
 teamfähig 
 integer 
 verantwortungsbewusst 
 belastbar 
 flexibel 
 kreativ 
 kommunikationsfähig 
 vertrauenswürdig 
 

 
Erwartungen des Vereins 

 
Bereitschaft zur unentgeltlichen Mitarbeit im Verein 
im Rahmen des Zumutbaren 

 


