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Vorstand im Familienzentrum Bezirk Affoltern

Aufgaben und Verantwortlichkeiten des Vorstands

Der Vorstand eines Vereins tragt die Verantwortung fur dessen Leitung und Organisation.
Er stellt sicher, dass alle Aktivitaten im Einklang mit den gesetzlichen Vorgaben und
Vereinsstatuten stehen und tragt die Verantwortung fiir die gesetzes- und statutenkonforme
Fuhrung des Vereins. Die operative Leitung und das Tagesgeschéft obliegen der
Betriebsleitung.

Zu den Aufgaben des Vorstands gehoren insbesondere:
e Umsetzung der Beschlisse der Mitgliederversammlung
e Steuerung und strategische Begleitung der Betriebsleitung
e Planung, Organisation, Entscheidungsfindung und Kontrolle der Vereinsarbeit
o Pflege der Vereinskultur und Kommunikation mit den Mitgliedern
o Vertretung des Vereins nach aussen und Abschluss von Rechtsgeschéften

Zusammensetzung des Vorstands

Laut den Statuten des Familienzentrums muss der Vorstand aus mindestens drei Mitgliedern
bestehen. Die Organisation des Vorstands ist gesetzlich nicht strikt geregelt. Derzeit sind die
Ressorts Finanzen und Aktuariat definiert. Weitere Ressorts, wie z.B. Offentlichkeit oder
Personalftihrung, kbnnen nach Bedarf geschaffen werden, sind jedoch nicht gesetzlich
vorgeschrieben. Falls die weiteren Vorstandsmitglieder kein Ressort Glbernehmen,
Ubernehmen sie die Funktion des Vorstandsbeisitzers.

Ressort Finanzen

Dieses Ressort spielt eine zentrale Rolle in der finanziellen Verwaltung des Vereins. Die
Buchhaltung ist ausgelagert, dennoch bleibt das Vorstandsmitglied in enger Abstimmung mit
der Buchhaltungsstelle. Die Hauptaufgaben umfassen:

1. Buchhaltung & Rechnungswesen - Kontrolle der Vereinsbuchhaltung
2. Haushaltsplanung & Budgetkontrolle
o Prifung und Genehmigung des Jahresbudgets
o Budgetiberwachung und Optimierung der finanziellen Mittel
o Festlegung der Entlohnung flr Betriebsleitung und Mitarbeitende
3. Jahresabschluss - Priifung und Abnahme der Jahresrechnung
4. Transparenz & Berichterstattung
o Bereitstellung finanzieller Informationen fir interne und externe Priifungen
5. Sponsoring & Finanzielle Sicherung - Akquise von Spenden sowie Fordermitteln

Ressort Aktuariat
Das Ressort Aktuariat sichert Transparenz und Nachvollziehbarkeit in der Vereinsfiihrung.
Die Hauptaufgaben sind:
1. Protokollfihrung
o Dokumentation von Sitzungen, Entscheidungen und Beschlissen
o Erstellen von Protokollen fur Mitgliederversammlungen, Ausschiisse und
Projekte
2. Unterstitzung des Vorstands
o Beratung bei strategischen Entscheidungen und finanziellen Fragen
o Erstellung von Berichten fur Behtrden und externe Priifstellen
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Beisitz im Vorstand

Vorstandsmitglieder ohne spezifisches Ressort haben eine flexible Rolle. Sie unterstitzen
Projekte, bringen Ideen ein und beteiligen sich aktiv an der Vereinsarbeit. Ihre Stimme hat
denselben Wert wie jene von Ressortleitenden.

Vorteile flr Vorstandsmitglieder
o Weiterentwicklung personlicher Kompetenzen
e Spannende, verantwortungsvolle Aufgaben
o Netzwerkaufbau tber die Gemeindegrenzen hinaus
e Mitspracherecht bei der Gestaltung des Vereins
o Kostenlose Mitgliedschaft fur sich und die Familie
e Verglnstigungen bei Veranstaltungen und Kursen
e Mindestens ein gemeinsames Essen pro Jahr

Anforderungen an Vorstandsmitglieder

Je nach Ressort sind spezifische Kompetenzen erforderlich, aber grundsétzlich sollte jedes
Mitglied

Teamfahigkeit und Begeisterung mitbringen

aktiv an Sitzungen teilnehmen

Verantwortung fir eigene Aufgaben Gbernehmen

und Uber gentigend Zeitressourcen verfiigen (ca. 1 Stunde pro Woche)

Fazit

Der Vorstand bildet das Ruckgrat unseres Vereins und sorgt fiir strategische Fihrung.
Die Aufgabenverteilung erfolgt flexibel und kann nach den Bedirfnissen unseres Vereins
angepasst werden.

Zusatzliche Kompetenzen kdnnen dem Vorstand durch die Vereinsstatuten Uibertragen
werden, beispielsweise in Bezug auf die Aufnahme neuer Mitglieder oder die Erarbeitung
interner Reglemente. Ansonsten gelten die Bestimmungen des Zivilgesetzbuches (ZGB Art.
64-65).
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